附件：
蚌埠学院教职工周考勤情况汇总表
单 位 名 称：                （加盖公章）  填报日期：     年  月  日
单位负责人（签名）：                    经办人（签名）：                
	序号
	项目名称
	人数
	备  注

	1
	应到
	 
	 

	2
	实到
	 
	 

	3
	迟到早退
	
	

	4
	事假
	 
	 

	5
	病假
	 
	 

	6
	产假
	 
	 

	7
	外借、挂职或出差
	 
	 

	8
	读博
	 
	 

	9
	境内外访学
	 
	 

	10
	其  他
	 
	 


备注：
1.请将请假人员名单填写在对应项目名称后的备注栏里。
2.未能及时履行请假手续的事假、病假和产假，需按《蚌埠学院教职工考勤管理规定》附请假材料。
 3.对不符合返校条件或其他特殊情况不能按时返校的教职工，需提前办理请假手续，经所在单位同意后，报人事处审核。
